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Amtsleitung bei der Gemeinde Moosdorf
Beschreibung
Stellenausschreibung

Gemäß §§ 8 und 9 Oö. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002 idgF. wird
aufgrund des Gemeinderatsbeschlusses vom 19.07.2022 folgender Dienstposten
zur Besetzung öffentlich ausgeschrieben:

Amtsleiter/Amtsleiterin der Gemeinde
Moosdorf
Funktionslaufbahn GD 11.1, Vertragsbedienstetenverhältnis 

Beschäftigungsausmaß: 40 Wochenstunden (Vollzeit).

Dienstbeginn: ehestmöglich für die Einarbeitungsphase und ab 01.01.2023 als
Amtsleiter/in

Entlohnung als Amtsleiter/in: mindestens € 3.518,70 brutto in GD 11.1

Entlohnung während der Einarbeitungsphase: mindestens € 2.859,50 brutto in GD
14.1

(Bei entsprechenden Vordienstzeiten ist eine höhere Bezahlung möglich.)

Die Bestellung des Amtsleiters/der Amtsleiterin erfolgt vorerst befristet auf 3 Jahre.
Im Anschluss daran sind gemäß Oö. GDG 2002 Weiterbestellungen möglich.

Zu den wesentlichen Aufgaben gehören: 

Leitung des Gemeindeamtes und Führung der gesamten Verwaltung sowie
Dienstaufsicht über alle Dienststellen der Gemeinde Moosdorf
Ansprechpartner/in für Bürgermeister, Gemeindeorgane und Bevölkerung
Vorbereitung, Erledigung und Umsetzung der Gemeinderats-,
Gemeindevorstands- und Ausschussbeschlüsse sowie Teilnahme an den
Sitzungen
Finanzierungs-, Vertrags- und Rechtsangelegenheiten
Finanzplanung, Erstellung von Rechnungsabschlüssen und
Nachtragsvoranschlägen
Personalangelegenheiten, Versicherungswesen, Wahlamt
Abwicklung von Projekten und Bauvorhaben der Gemeinde Moosdorf
Aufgabenerledigungen laut Geschäftsverteilungsplan oder über Auftrag des
Bürgermeisters

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen: 

Österreichische Staatsbürgerschaft
Persönliche, gesundheitliche und fachliche Eignung, einwandfreies

Arbeitgeber
Gemeinde Moosdorf

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitsort
Friedensplatz 1, 5141, Moosdorf,
Österreich

Veröffentlichungsdatum
2. August 2022

Gültig bis
31.08.2022
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Vorleben
Bei männlichen Bewerbern abgeleisteter Präsenz- oder Zivildienst
Führerschein der Klasse B

Besondere, unbedingt zu erfüllende Aufnahmevoraussetzungen:  

Abschluss einer allgemein- oder berufsbildenden höheren Schule, eines
anderen Bildungsabschlusses mit Matura/Berufsreifeprüfung oder einem
vergleichbaren Ausbildungsniveau. 

Erwünschte Fähigkeiten und Kenntnisse: 

Umfangreiches Fachwissen durch mehrjährige Berufserfahrung im
Verwaltungsdienst einer Gemeinde
Kenntnisse und Berufserfahrung im Bereich kommunales Rechnungs-,
Finanz- und Steuerwesen
Geschick/Einfühlungsvermögen im Umgang mit Bürgern, Objektivität und
Offenheit
Hohe Mitarbeiterführungs- und Sozialkompetenz
Belastbarkeit, hohe Eigenmotivation, Teamorientierung, Kritikfähigkeit,
Flexibilität, Ausdauer und Genauigkeit
Kommunikationsstärke in Wort und Schrift, gute Umgangsformen und
sicheres Auftreten
Sehr gute EDV-Kenntnisse
Bereitschaft zur Weiterbildung im fachlichen und persönlichen Bereich

Auswahlverfahren: 

Das Auswahlverfahren erfolgt gemäß den Bestimmungen des Oö.
Gemeinde- Dienstrechts- und Gehaltsgesetzes 2002 idgF.
Die Gemeinde Moosdorf behält sich das Recht vor, mit einzelnen

Bewerbern/Bewerberinnen Vorstellungs- und Kontaktgespräche, Tests und/oder
sonstige fachliche Begutachtungen durchzuführen. Im Zusammenhang mit der
Bewerbung und dem Auswahlverfahren anfallende Kosten werden nicht ersetzt.

Anzuschließende Unterlagen: 

Lebenslauf mit Foto, Motivationsschreiben, Geburtsurkunde,
Staatsbürgerschaftsnachweis usw. sowie Zeugnisse und Nachweise über die
erlangten Bildungsabschlüsse und der bisherigen beruflichen Verwendung.

Bewerbungen sind bis spätestens Mittwoch, 31.08.2022 beim Gemeindeamt
Moosdorf abzugeben oder so zeitgerecht abzusenden, dass sie bis zu diesem
Termin einlangen. Die Bewerbung ist auch in elektronischer Form möglich.

Der Bürgermeister:

Manfred Emersberger

Kontakte
Gemeindeamt Moosdorf, Friedensplatz 1, 5141 Moosdorf (E-Mail:
gemeinde@moosdorf.ooe.gv.at)
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